山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第八周工作周程（2016.4 .11—2016.4.15）
	工作

重点
	1、
党支部开展“两学一做”第二个专题学习教育；进一步加强党风廉政建设；参加省直文明单位第十三协作区工作会议

2、深入开展“一对一智慧学堂”课题研讨；参加区英语教案展示评比和区语言文字大赛颁奖仪式；布置历下区一至六年级数学学科命题资源库建设有关工作
3、迎接省教育厅“校园安全隐患大排查快整治严执法集中交叉检查行动”检查；加强学生的安全常规和文明礼貌教育；做好春季传染病防控工作；区运动会方队彩排；四年级家长会；五年级素质拓展训练
4、清点地下室及南三楼仓库资产；完成学校微信公众号的认证工作

5、积极开展“挑战21天”读书活动

6、幼儿园派员参加区教学能手理论考试，进行新苗参赛教师磨课；接待济南幼师专学生见习

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	4月11日（周一）
	1、六（1）中队组织“感恩母校”主题升旗仪式
	王  莹

王  欣
	操 场
	大队部

	
	2、上交历下区教育局环保小卫士材料
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	3、五年级素质拓展训练一周
	王  薇

王  莹
	山青世界
	学生处

五年级

	
	4、周一组织老师上报英语教案材料 
	黄红艳
	区教育局
	教学处

	
	5、总结主题阅读专家报告会，提交总结材料；继续开展“挑战21天”主题阅读活动
	鲁春红

李晓恬
	
	综合研究处

	
	6、下午2:00，参加历下区教育局 “一师一优课”评审会议
	张明刚
	区教育局
	教学处

	4月12日（周二）
	1、检查全校卫生
	赵新新

赵嘉仪
	各  班
	卫生室

	
	2、全天参加省直文明单位第十三协作区工作会议
	郑国栋
	省农科院
农产品研究所
	办公室

	
	3、各班上交星星火炬才艺大赛报名表
	王  莹

孙  毓
	学生处
	大队部

	
	4、组织参加历下区一年级教育微课评比活动
	张明刚
	教学处
	教学处

	
	5、下午2：00，参加区语言文字大赛颁奖仪式和区教育局 “一师一优课”评审会议
	刘爱华

张明刚
	青龙街小学

区教育局
	教学处

	
	6、下午第一节课，组织开展心理教研活动
	田  青
	心灵小巢
	教学处

	4月13日（周三）


	1、上午10:00组织召开数学教研组长会
	张明刚
	二楼接待室
	教学处

	
	2、下午2点“一对一智慧学堂”课题组全体成员会议
	鲁春红
张明刚
	会议室
	综合研究处
教学处

	
	3、记录整理因病缺勤学生信息表及晨检记录表 ；爱国卫生月灭蚊防病知识宣传
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	   卫生室

	
	4、下午3:00至5:00，组织召开四年级家长会
	王  薇
王晓黎
	学生处
	学生处
四年级

	
	5、下午2:00，济南电台录音
	王  莹
	济南电台
	大队部

	
	6、整理报送省规课题开题报告
	鲁春红
	省教科院
	综合研究处

	4月14日（周四）
	1、早上8：00至11：00，语文学导式教研
	刘爱华
	一楼多功能厅
	教学处

	
	2、检查学生个人卫生；生育险报销
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	卫生室

	
	3、上报历下区教育局故事大王名单；六（2）中队升旗彩排
	王  莹

刘玉丹
	操  场 
	大队部

六（2）中队

	
	4、14至18日带领部分老师参加第八届名家人文教育高端论坛
	鲁春红
	济南铁道大厦
	综合研究处

	
	5、下午3点，召开小学（含分校、幼儿园）中层干部以上会议
	郑国栋
	二楼会议室
	办公室

	
	6、下午4：00，红领巾广播站培训
	王  莹
	一楼多功能厅
	大队部

	4月15日（周五）
	1、快乐FRIDAY正常开课
	王  莹
	学生处
	大队部

	
	2、下午3：30至4：50，组织厅机关工会歌舞协会活动和校工会各兴趣小组活动
	王永超
	五楼多功能厅
	工  会

	
	3、研究拟订接待南澳州基础教育代表团方案
	郑国栋
	
	办公室

	
	4、上报“校园安全隐患大排查快整治严执法集中交叉检查行动”自查报告
	郑国栋
王  薇

李明芳
	
	办公室
学生处

后  勤

	备 注
	


 山东省实验小学办公室  
 2015年4月11日

